INSTRUCTIVO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION DE PLAZOS DEL
PROGRAMA DE SUBSIDIO AL PAGO DEL CONSUMO DE AGUA POTABLE
Y SERVICIO DE ALCANTARILLADO Y TRATAMIENTO DE AGUAS
SERVIDAS
OCTUBRE - 2007

Octubre de 2007




Instructivo

Conforme actividades del programa de Subsidio al Pago del Consumo de Agua Potable y
Alcantarillado y Tratamiento de Aguas Servidas, se informa respecto de calendario de
procesos y procedimientos a seguir para el correcto control de los flujos de informacidn:

-

1.- Ingreso de solicitudes :

Este proceso es continuo en el tiempo y no establece una fecha tope para su ejecucién. No
obstante esto, las fechas relativas a movimiento de asignacién u otorgamiento, considerard
sélo aquellas postulaciones presentadas en forma previa al cierre o emisién del decreto al dia
20 del mes. Los formularios que se ingresen con posterioridad, participardn en el movimiento
de seleccién y asignacién del mes siguiente.

2.~ Revisién y pago de factura:

Se hace presente, conforme calendario, que el plazo mdximo para la solicitud de remesa por
parte del municipio, no debe superar el dia 7 de cada mes, asimismo, a nivel provincial no
debe exceder el dia 8, periodo en el que la Intendencia Regional recupera antecedentes y
confecciona el consolidado de municipios de su jurisdiccién y lo remite a Mideplan, entidad a
cargo de la administracién del sistema a Nivel Nacional y de la solicitud de los recursos
correspondientes en un plazo no superior al dia 10 del mismo periodo.

Para la cancelacién de la factura del mes, el DIDECO deberd informar al Depto. de Finanzas
respecto del requerimiento pago, el cual precederd a la revisién de la factura correspondiente
chequeada con la base de datos que se cargard a contar del dia 11 de cada mes, en
consecuencia la_visacién del pago deberd realizarse los primeros dias de cada mes y
pagada una vez realizados los depédsitos por parte de MIDEPLAN en las cuentas
municipales correspondientes (aproximadamente los dias 20 de cada mes en el caso

urbano).

Por lo tanto, y en virtud de dar cumplimiento a los plazos estipulados por el nivel central para
el control y administracién del programa, se detallan los eventos y fechas para la ejecucién de
las actividades relacionadas:

% Solicitud de remesa para pago factura/mes

< Descarga de base de datos para revisidn del mes desde plataforma MIDEPLAN, opcidn
"Beneficiarios" - Funcién "Exportar”, la cual permite grabar a Excel la factura a revisar en
el periodo.

% Revisién y visacién de pago de Factura y solicitud de ajuste si procede para periodo
siguiente (informe ejemplo).

% Pago de factura




De acuerdo a esto, el calendario corresponde a lo siguiente:

. Calendario de Actividades Revisién y Pago Factura SAPU

Dia 16 al 26 del mes | Descarga de base de datos para | DIDECO / Depto.

| revisién y confirmacién de pago .| Subsidios/Encargado SAP
: ,_.:zfec‘ruado fac‘rura del mes a PR
e e .‘vaepTo Finanzas - .. T e,
Dia27a29delmes = - Pago de factura y emision de | Municipalidad/Finanzas
o U informe financiero para per'lodo" 1o o
siguiente.




2.-

Cese y otorgamiento de beneficios y recuperacién de base de datos

Las actividades para estos procesos se asocian con:
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Extincidn de beneficios segtin causales sefialadas en reglamentacién vigente
Asignacién de beneficios conforme disponibilidad de cupos para el periodo
Generacién de archivos planos Extinciones / Otorgamiento

Recuperacion de archivos de movimiento del mes

Una vez cargada la informacién del mes por la Empresa de Servicios Sanitarios y en forma
complementaria a la revisién de la factura a ser pagada en el periodo, se detectardn los
registros que por causal deban ser cesados o extinguidos del sistema comunal conforme lo
seflala el reglamento vigente.

Ejemplo: Cumplimiento del plazo legal, Morosidad, etc.

Asimismo, y con el objeto de generar la asignacién de beneficios, se procederd a conceder u
otorgar beneficios para el mes, en un plazo no superior al dia 20, periodo en el que ademds se
dejardn disponibles los archivos planos a descargar por las Empresas Sanitarias, en un plazo no

superior al Gltimo dia hdbil de cada mes.

Lo anterior conforme el siguiente calendario:

Calendario de Actividades Extincién y Otorgamiento

De acuerdo a lo expuesto y con el objeto de cumplir con cada una de las actividades y fechas
relacionadas con la administracién del Programa Comunal e instancias de control Provincial,
Regional y Nacional, se solicita cautelar los flujos de proceso y plazos correspondientes.




